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1.Generalitati. i
2.Elementele de interfata. 5
3.Particularizarea aplicatiel Power Point 2007.

2~4.Instrumente de asistare a utilizatorulul. “-__

5, Vizualizarea unei prezentari existente. <

_» 6.Crearea unei noi prezentari.

___7 Elaborarea unei prezentari proprii.
8.Inserarea obiectelor intr-un diapozitiv.

\/9J&tilizarea efectelor de animatie si de tranzitie.
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» Microsoft Power Poin1\</

. Programul Microsoft Power Point 2007 face
parte din suita de aplicatii Microsoft Office 2007 Prin
acest program se pot realiza: .
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T-Prezentari(extensie .pptx). ~
Zéxpunen(extenae .ppsX).

. Unltatea de baza a unel prezentari(expuneri) o
reprezmta

\/d'lapoz_ltlvul(sllde).
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 DEFINITIE: E

. Reprezinta un ansamblu de diapozitive, strulctu-
rat in mod coerent, avand o anumita tema, pentru un
anumlt public.

-_Tematica unei prezentari poate fi orientata catre

~& promovarea unor produse,servicii,
: FQthltatea didactica(lectie);

rapoarte de activitate pentru o firma;
Y stublu de eficienta a unei activitati;
: strategu de dezvoltare
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« La realizarea unei prezentari, se va tine cont de urmatoru
factori:

¢ specificul publicului tinta;

j ¢ spatiul ambiental in care se produce evenimentul;

/7

. % structurarea prezentaru pe obiective clare, concise;

®

<__#_tilizarea facilitatilor oferite de program , in scopul menﬂﬂeru
“~_ unui <
/. X teres constant , pe durata prezentaril. :
M
~Prezentarea poate fi:
1. |n.format electronic specific aplicatiel Power Point.

2. pe suport de hartie.

\/ |n'format .pdf




Micresoft-PowerPoint

Elemente de interfata \\/

1.Se deschide prin click de mouse menlul

START.
2.Se  selecteaza optiunea TOATE
j,_ PROGRAMELE si se expandeazd. |
SSe deruleaza programele si se -
deschide folderul MICROSOFT
. FFICE
_4Se! selecteaza pictograma MICROSOFT
3OWE? POINT .
\yrm clic de mouse se dechide aplicaia
3OWE? POINT
:—-@?,J ./\ ----------------------------------------- -®
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| /T (Y Power Point - Microsort PowerPoint (Product Activation F
m Hom: sert  Design  Transitions  Animations  Slide Show
] Byt iy 32 A X
EReset
Paste New B I U 8§ abe Vo Ag~
v < Format Pairfler | jige » 1 Section ¥ z c2

Font

Slides | Outline [

Re Format
all - . [i= = 55 Az | Text Direction =] \\ \‘ Ooo00o
£/, BERd = ==
Align Text * A1LLDd G-
AJE=E=E = R e
Convert to SmartArt || @ LA W T
ph

lled)
VIgW View

inei prezentari poate fi orientata catre:

0 promovarea unor produse, Servici,

4 activitaiea didacticallecte);

4 rapoarte de activitate pentru o firms;

& studi de eficienta a unei activitat)

4 strategi da dezvoltare;
\/ﬁlm de familiefoigrafi).
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Microsoft Power Pom\/‘f |
Elemente de interfata
152 desuh‘rde prin click de mouse ‘meniul

282 seledeazs opfiunea  TOATE
PROGPAMELEs4seexpandeaza

~ 3.8e deruleszs 'programele si se
descdee foderd ~ MICROSOFT

4Se. selecteazd pictograma MICROSOFT |
WER POINT [
5in dic de mouse se dechide splicsia
"*PONEF’.POINT

Elemente de mtefaté\/ ‘

1. Bara de instrumente (accesrapid)
2. Panglica demeniuri
3. Barade titulu
- 4. Butoane pentrudimensionarefereastra
5. ‘Panou vizualizare diapozitive(slide-uri)
6. Bara de navigare
7. Baradestare
§ Zona de lucru-diapoeitiv(slide)

} .
7~ .

Click to add notes

Slide 7 of 7 | "Office Theme" | <& Romanian |

Elemente|de intefat3

‘1. Bara de instrumente Zacces rapid)
2. Panglica de meniuri
' 3. Bara de titulu

4 Butoane pentru dimensionare- fereastra

E5 O shape Fill * 4 Find
; 7 shape Outline ~ = 3 Replace ~
5 Arange S?Tik «/ Shape Effects * | I Select
Drawing Editi

5 Panou vizualizare diapozitive(sljce=uri)

B Bara de navigare
7. Bara destare

VZona de ucru- diapozitiv(slide]
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: Bara de stare

e YT ) gl
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1. Numar diapozitiv. :
_4~_ 2. Nume tema. Lo
e S Limba. bl PO
~4. |Normal. e I
5. ISartare diapozitive. T
/. 6. Expunere diapozitive.
A Zoom —

——e S ®

" 8. Ajustare diapozitiv in fereastra curenta.
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Optiunea, Save, Save

Se selecteaza optiunea SALVARE CA...

Prin clic de mouse se deschide fereastra SALVARE CA.

In casuta text NUME FISIER se introduce numelefisierului.

In casuta text SALVARE CU TIPUL se selecteaza tipul formatului de
|

fisier. ,
5. Se alegedestinatia (locatia) pentru salvarea fisierului. R
B. "Sre apasa butonul SALVARE. AT

n B[ & 9 - = Power Point - Microsoft PowerPoint (Product Activation Failed)
Fille= Hoorme Imnser

Informatica si T.
EMULUI DE CALCUL
~ [ This PC
> %= Local Disk (C)

> W Network

~ Hide Folders ools v |

-Se gpasa butonul SALVARE.
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Securizarea Fisierului P

Se deschide Fila FILE.
Se selecteaza optiunea Info

Se apasa butonul OK.

. Se confirma parola.
. 3@ apasa butonul OK.

e salveaza fisierul Power Point.

Se se selcereaza si se executa Protect Presentation.
Se selecreaza Encrypt with Password introduce parola.
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| Permissions

1] o )
(] Anyone can open, copy, and change any part of this presentation.

p

rotect

Presentation ~

A=) Encrypt with Password

| Lﬂ- ;
= (]

N
LS

Mark as Final

Let readers know the presentation is

final and make it read-only.

ware that it contains:

Require a password to open this iuthor's name and cropped out image data

resentatior th disabilities are unable to read

estrict Permission by People

Grant people a 4

their ability to

s while removing
copy, or print.

5 Add a Digital

LR

Ve

re the integrity of the presentation
by adding an invisible digital signatur
TSIons ~ . i ) )
) Today, 1:56 PM (autosave)

E Today, 1:44 PM (autosave)
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Fila HOMEcuprinde urmatoarele grupuri: CLIPBOARD, SLIDES, FONT,PARA

DRAWING SI EDITING.
Se deschide fila PORNIRE.

2.

6

7
/.

In grupul Slides

se selecteaza pictograma New Slide

Si se executa clic de mouse.

Se pot utiliza casetele text implicite sau se sterg(DELETE).
~._ Cu clic dreapta in zona de editare, se deschide meniul contextual.

'Se selecteaza

-~

RAPH

———————— )

Umplere solida si Ascundere |Iustrat|| defundal R
\&el ctia este pentru diapozitivul curent. [
Se | shlde fereastra Format fundal.

| = Layout ~
B3 Reset
=) Section ~

Office Theme

=1 Duplicate Selected Slides

= Slides from Outline...
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La lansarea in executie a aplicatiel Power Point
2007, secreaza 0 noua prezentare cu titlul
|mpI|C|t PREZENTATIONL. Prezentarea poate
fi salvata sub un NUME NOU. !Pentru
j particularizarea prezentarii se apasa Butonul

-

<.~ FILE sise selecteaza optiunea NEW  “-.

-~ -~

-

~-Se selecteaza optiunea Necompletat si recent,
~*  sau alta optiune.
-+ Seapasa butonul Creare.

< Seiselecteaza tipul de sablon si tema pentru o
oual prezentare.

# Seiapasa butonul  Creare

;—-@?,J ./\ ----------------------------------------- ®

Crearea unei noi prezentaﬁi,\x/
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= save

B save As

Available Templates and Themes

fay Home

|l

New from
existing

arch Office.com for templates

=% Open
Cd Close \ - )
\ - ;
Info =T [
e | Aa
Recent Blank Recent Sample Themes My templates
presentation templates templates
News e Office.com Templates {Se
Print _] \
Save & Send J > EEEE 4‘ _ﬂ_]l
Help Award Calendars Content Design slides
certificates slides

21 Options

2 1 1 s ] et
B3 Exit L 5 S [p—— e~

—— ;,,‘—‘_] = U
Greeting Invitations Invoices Labels Plans
cards
Stationery More
categories
=l save =
Available Templates and Themes

Save As
BF open - = Home > Themes

o Close

Info

Recent
Print
Save & Send

Help

za Ooptions

Ed Exit

ol E

Angles Apes

Auustin Black Tie Ciwvic

Aa Aa

Concourse

Couture

Elemental

A a

Presentations

= (2 (= &

Diagrams

Envelopes Flyers

Schedules

Resumes and
CVs

Reports

P NLN

Apothecany

Clarity

Composite

V- WaN

Essential
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Pentru particularizarea unei prezentari se deschide

4

» Se deschide fila PROIECTARE.
s Se selecteaza grupul PAGE SETUP

L)

4

s Se stabilesc pozitia marginilor si tipul orientarii.
s Orientarea diapozitivului se poate stablll si prin clic pe optlunea
SLlDE ORlENTATION Home  Insert  Design | Transtions  Animafions  Slide Sho e View Format
- \ | Page 'E:etl.;[.e. .
% - Slides | Outling i
> ™ Orientation
: ' Slides ' '
R | T s () portat ! -
: s 0 - Inches (0 Landscape e
: el Notes, handouts & outline
| 3 Ot
\/ : ' () Landscape
| N e
= L /\ ---------

Creareauneinoiprezeﬁari

L2 lansarea in executie @ aplcaisl Power Poit
007, secreaza o noua prezentare cu til
imuict FREZENTATIONA, Frezentzres poate




O Se deschide fila DESING (C o

, O Se selecteaza BACKGROUND STILE. O
Q. ~
U Se alege un anumit stil pentru fundal. E
U Se selecteaza succesiv optiunile din fereastra FUNDAL si se
aleg anumite caracteristici. :
|
N | Fin o
L - -

FEile... Clipboard Clip Art...

[ Tile picture as texture

Stretch options

Offsets:

Left: -17% 5 Right: -17% 5
Top: 0% % Bottom: [0%

_. 2 0se | Apply to All
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. Particularizarea unei prezentari”

se deschide fila DESIGN

]EI Se se
~JSe ex
_» 'ITEI\/IE

Pentru particularizarea unei prezentari

ecteaza grupul TEME.

pandeaza fereastra pentru grupul

‘” Ul oot - s oft PowerPoit (Product Activaton Failed)

O e et Design T Anmations ~ Side Show  Review  View




