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Inserarea obiectelor într-un diapozitiv

• Pentru inserarea obiectelor se deschide fila
INSERT.

• In grupul TABLE se execută clic pe pictograma
TABLE.
• În fereastra TABEL sunt următoarele opțiuni:

INSERT TABLE

DRAW TABLE

EXCEL SPREADSHEET.

• Se deschide fereastra INSERT TABLE...

• Se stabilesc numărul de coloane și numărul de 
rânduri.  Se apasă butonul OK.





Inserarea unei imagini

• Pentru inserarea obiectelor se deschide fila
INSERT.

• În grupul IMAGES se execută clic pe una
dintre pictograme.

• Se execută clic pe pictograma PICTURE..

Se deschide fereastra Biblioteca Imagini.

Se deschide un folder unde se află imagini.
Se selectează o imagine și se execută clic.

În zona de editare se inserează o imagine.

Se dimensionează imaginea corespunzător.



Inserarea unei imagini



Stilul fotografiei Chenarul,fotografie/efecte



Inserarea unei miniaturi(Clip Art)

• Pentru inserarea obiectelor se deschide fila
INSERT.

• În grupul IMAGES se executa clic pe una dintre
pictograme.

• Se execută clic pe pictograma CLIP ART.

Se deschide panoul CLIP ART

Se expandează caseta Toate tipurile de fisiere.
Se alege o opțiune și se execută clic pe butonul

GO.

Se alege o imagine și se insereaza.

Se dimensionează imaginea corespunzator.





Inserarea unui album foto

• Pentru inserarea obiectelor se deschide fila
INSERT.

• În grupul IMAGES se execută clic pe una
dintre pictograme.

• Se execută clic pe pictograma PHOTO
ALBUM
Se execută clic pe pictograma PHOTO 

ALBUM

Se execută clic pe opțiunea PHOTO 
ALBUM...

Se deschide fereastra PHOTO ALBUM.





Inserarea unei forme

• Pentru inserarea obiectelor se deschide fila
INSERT.

• In grupul IMAGES se execută clic pe una
dintre pictograme.

Se execută clic pe pictograma SHAPES.

Se deschide fereastra SHAPES.

Se selectează formele alese și se execută
clic în zona de editare.





Inserarea unui SmartArt

• Pentru inserarea obiectelor se deschide fila
INSERT.

• În grupul IMAGES se execută clic pe una
dintre pictograme.
Se execută clic pe pictograma SMARTART.

Se deschide fereastra SMARTART.

Se selecteaza din lista prezentă un
SMARTART.

Se apasă butonul OK.

Se completează fiecare casetă cu textul
corespunzător.





Inserarea unei diagrame

• Pentru inserarea obiectelor se deschide fila INSERT.

• In grupul IMAGES se executa clic pe una dintre pictograme.

• Se executa clic pe pictograma CHART.

 Se deschide fereastra INSERARE DIAGRAMA.

 Se selecteaza din lista prezenta tipul de diagrama.
 Se apasa butonul OK.

 Se modifica in aplicatia EXCEL parametrii diagramei.

 Se inchide aplicatia EXCEL.

 Se obtine diagrama inserata in zona de editare.

 In INSTRUMENTE DIAGRAMA se poate formata diagrama





Inserarea unui link

• Pentru inserarea obiectelor se deschide fila INSERT

• In grupul LINKS se execută clic pe una dintre pictograme.

• Linkul poate avea ca suport un text, o imagine, o adresă de 
email,o adresa web.

• Pentru a activa pictograma Hyperlink este necesară selecția
obiectului.

 Se scrie textul Google

 Se selecteaza Google

 Se executa clic pe pictograma Hyperlink.

 Se deschide fereastra INSERARE HYPERLINK.

 Se introduce adresa www.google.ro

 Se apasa butonul OK.

https://www.google.com/




Inserarea unui text

• Pentru inserarea obiectelor se deschide fila INSERT.

• În grupul TEXT se execută clic pe una dintre
pictograme.
Se execută clic pe pictograma TEXT BOX.

Se descrie prin tragere o CASETATEXT.

Se tastează în caseta textul propus.
Se execută clic pe pictograma ANTET ȘI

SUBSOL.

Se execută clic pe WORDART.

Se alege un format și se tastează textul propus.

Se execută clic pe pictograma OBIECT și se 
selecteză tipul





Inserarea unui simbol şi a unei ecuaţii

• Pentru inserarea obiectelor se deschide fila 

INSERT.

• În grupul SYMBOLS se execută clic pe una dintre

pictograme.

Se execută clic pe pictograma SYMBOL.

Se selectează simbolul dorit.

Se apasă butonul INSERT și apoi INCHIDERE.

Se inserează în text simbolul dorit.

Seexecută clic pe pictograma EQUATION





Inserarea unui fisier video

• Pentru inserarea obiectelor se deschide fila INSERT.  În grupul

MEDIA se executa clic pe una dintre  pictograme.

 Se executa clic pe pictograma FILM.

 Se insereaza un fișier selectând una dintre opțiuni: Film din fișier,

• Film din Clip Organizer…

 Se execută clic pe FILM DIN FIȘIER.

 Se identifică fișierul video dorit.



Inserarea unui fișier audio

• Pentru inserarea obiectelor se deschide fila 
INSERT.  În grupul MEDIA se execută clic pe 
una dintre  pictograme.

Se inserează un fișier selectând una dintre
opțiuni: Sunet din fișier,Inregistrare sunet .

Se executa clic pe VIDEO FROM FILE.

Se identifică fișierul audio și se inserează.

Se lansează diapozitivul și se execută clic pe
obiectul audio.

În grupul INSTRUMENTE SUNET se
deschide




